
ETAPE PAR ETAPE

COMMENT DÉPOSER UN DOSSIER ?



ACCÉDER À L'ESPACE CANDIDAT1

CRÉER SON ESPACE CANDIDAT2

OUVRIR UN NOUVEAU DOSSIER3

ACCÉDER À SON DOSSIER4

COMPLÉTER SON DOSSIER5

TÉLÉVERSER LES DOCUMENTS6



 Je me connecte sur le site du Fonds de dotation : 
mecenat.sacem.fr

 Je me rends dans l'onglet Appel à projets
 Je découvre l'appel à projets des Fabriques à musique et 

je clique sur le bouton en bas de la page Déposer une 
candidature

ACCÉDER À L'ESPACE CANDIDAT1
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2



 Je crée mon compte et je renseigne les informations 
obligatoiresCRÉER SON ESPACE CANDIDAT2

1

2
Vous allez recevoir un 
lien sur l'adresse mail 

renseignée, il faut 
cliquer dessus pour 

activer votre compte



CRÉER UN NOUVEAU DOSSIER3
 Je sélectionne l'appel à projet qui m'intéresse dans la 

rubrique Toutes les campagnes
 Je relis si besoin l'appel à projet et vérifie que je coche tous 

les critères - je peux si je le souhaite télécharger le 
document en version PDF en cliquant sur Télécharger

 Je clique sur le bouton à droite Candidater
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 Retrouvez votre dossier ouvert dans la rubrique 
Mes candidaturesACCÉDER À SON DOSSIER4

Un chat pour échanger 
avec nous si vous avez 

des questions

Le niveau de 
complétion de 
votre dossier

Votre projet reste 
en "brouillon" et 
accessible tant 
qu'il n'est pas 

envoyé

Votre profil 
avec les 

informations 
générales du 

compte



 Ouvrez votre dossier 
 Complétez les 7 étapes du formulaireCOMPLÉTER SON DOSSIER5

Lorsqu’une étape est 
bien complétée elle 
apparait en vert sur 

ce bandeau

Je quitte mon dossier à n'importe 
quelle étape pour y revenir plus 

tard



En + de la version en 
ligne sur mon espace, je 

peux télécharger mon 
dossier format PDF

TÉLÉVERSER LES DOCUMENTS6
 Les 6 première étapes du 

formulaire sont remplies, je 
télécharge les documents 
obligatoires et optionnels : 
budget prévisionnel (annexe 1), 
lettre d'accord de 
l'établissement, autodiagnostic 
d'éligibilité au mécénat

 J'envoie mon dossier, je ne 
pourrai plus le modifier

 Je reçois un mail de confirmation
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Certaines cellules 
nécessitent une 
sélection via la 
liste déroulante :

Ne modifiez que 
les cases qui 
vous concernent 
et ne pas modifier 
les autres.

NB: N'enregistrez 
pas ce fichier en 
tant que PDF

Cet onglet permet de nous indiquer des 
éléments complémentaires sur votre budget

ANNEXE 1 - BUDGET
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